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Word bestand exporteren naar PDF

Het is belangrijk dat u een hoge resolutie PDF van uw omslag en binnenwerk opstuurt dat u in Word
of een ander programma gemaakt heeft. Volg de onderstaande stappen om uw Word document te
exporteren naar PDF in Windows. Heeft u een Mac? Ga dan direct door naar de laatste pagina van
deze handleiding.

Beginnen: Open uw document
Open het document dat u wilt exporteren naar PDF en ga naar ‘Bestand’ links bovenaan het scherm.
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Stap 1: Exporteren

Klik met de muis-aanwijzer op de optie ‘Exporteren’.
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Stap 2: PDF maken

Klik vervolgens op de langwerpige grijze knop ‘PDF- of XPS-document maken’ en daarna op de
vierkante grijze knop ‘PDF of XPS maken’. Als u kunt kiezen voor ‘Adobe PDF maken’, dan geniet
dit de voorkeur (dit is geen standaardoptie).
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Stap 3: Opties kiezen

Klik eerst op de knop ‘Opties...” en vink daarna het vakje aan ‘Voldoet aan PDF/A’. Klik daarna op
‘OK’.
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Klik daarna op ‘Publiceren’ en uw PDF is gereed!

Stap 4: Publiceren
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Controle voor Windows gebruikers: als u dit goed gedaan heeft, ziet u bovenaan uw PDF-document
een blauwe balk met een waarschuwingstekst staan over PDF/A.

Mac gebruikers

Ga naar ‘Opslaan als’ en kies dan voor ‘PDF’. Zorg er voor dat deze voldoet aan
printkwaliteit of hoogste kwaliteit. Dus niet opslaan voor het web.

Bestandsindeling: PDF <

Geschikt voor elektronische distributie en toegankelijkhe
(maakt gebruik van Microsoft online-service)

® Geschikt voor afdrukken

Annuleer Exporteren

Klaar? Verstuur uw bestanden naar De Boekdrukker

Upload de originele bestanden én de PDF’s naar De Boekdrukker, onder vermelding van uw
offertenummer of ordernummer. Let op: deze PDF’s zijn géén drukklare bestanden en dienen door
ons te worden omgezet naar drukbestanden. Hier zijn extra kosten aan verbonden. Raadpleeg uw
offerte of neem voor meer informatie contact met ons op.

Handige links

Uploadcentrum
https://deboekdrukker.nl/uploadcentrum

Bestelling plaatsen
https://deboekdrukker.nl/bestellen

Kenniscentrum
https://deboekdrukker.nl/kenniscentrum
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